
ZAŁĄCZNIK NR 4 do Regulaminu 

udzielania zamówień publicznych o wartości  

szacunkowej poniżej kwoty 130 000 złotych 

Informacja- zapytanie ofertowe 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej  

kwoty 130 000 złotych.  

Zamawiający: 

Zespół Szkolno- Przedszkolny nr 1 w Augustowie  

ul. Tartaczna 21 

16- 300 Augustów 

tel./ fax. 87 644 30 91 

e-mail:  sp6@post.pl 

zaprasza do złożenia ofert cenowych na (podać nazwę przedmiotu zamówienia): … 

1) wyposażenie biura: 

- biurko narożne z komodą i szufladami o wymiarach: szerokość 160,  głębokość 40,  

     szerokość  komody 160 – szt. 1 

- biurko narożne z komodą i szufladami o wymiarach: szerokość 160, głębokość 40, szerokość  komody      

     110 – szt. 1 

- szafka częściowo otwarta z półkami o wymiarach: szerokość 900, głębokość 380,  

      wysokość 1080 – szt. 2  

-  szafka biurowa zamknięta z półkami o wymiarach: szerokość 900, głębokość 380,  

      wysokość 1080 – szt. 2  

-  szafka biurowa zamknięta z półkami o wymiarach: szerokość 600, głębokość 380,  

      wysokość 1080 – szt. 2  

- szafa ubraniowa z drążkiem o wymiarach: szerokość 600, głębokość 600, wysokość 1820 – szt.2  

- szafa biurowa zamknięta z półkami o wymiarach: szerokość 900, głębokość 380, wysokość 1820 – szt. 2 

- fotel biurowy – szt. 3 

2)  wyposażenie  sal przedszkolnych (szafki, dywany, biurka)  

- biurko z szufladą i szafką o wymiarach:  szerokość 120, głębokość 60, wysokość 76 – szt. 4, 

- dywan zielony z tematyką lasu 3x4 – szt. 3 

- dywan zielony z tematyką lasu 2x3 – szt. 3 

- tablica z kolorową powierzchnią korkową w drewnianej oprawie  100 x 200 – szt. 12 

- poduszki/ siedziska zielone średnica 35- szt. 60 

- szafka na plastikowe pojemniki z 2 przegrodami wymiary: 104x48x105,4 – szt. 6 

- pojemniki głębokie do szafek 331,2 x 42,7 x 15 – szt. 60 

- szafka z 3 półkami 79,4 x 41,5 x 161,6 – szt. 2 

- szafka z 2 półkami 79,2 x 41,5 x 124,2 – szt. 3 



- szafa z 3 półkami  i drzwiczkami z aplikacją lasu 79,2 x 41,5 x 161,6 – szt. 3 

- zestaw mebli przedszkolnych w kolorach bieli, szarości i zieleni   z  drzwiczkami w wymiarach:  

   116,6  x  41,5 x 86,8 – szt. 2 

- zestaw mebli przedszkolnych w kolorach bieli, szarości i zieleni   z  drzwiczkami  i szufladami  w  

   wymiarach: 116,6  x  41,5 x 86,8 – szt. 2 

- szafka z półką na cokole  79,2 x 41,5 x 86,8 – szt. 1 

- zestaw mebli przedszkolnych o tematyce lasu o wym. 475,2 x 41,5 x 161,6  ( szafa, szafki z odkrytymi i  

   zamkniętymi półkami) – szt. 6 

3)  wyposażenie szatni (szafki i wieszaki) 

- szatnia na stelażu z 6 przegródkami o wymiarach: szerokość 142,2, głębokość 44,wysokość 150,9 ,    

   wysokość  siedziska - 34 –  szt. 16, 

- szatnia na stelażu z 4 przegródkami o wymiarach: szerokość 97,4 głębokość 44 wysokość 150,9,   

    wysokość siedziska - 34– szt. 6, 

- wieszaki do szafek – szt. 120 

 

Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Specyfika głównych wymagań 

a) jakość, 

b) koszt dostawy, 

c) czas realizacji zamówienia, 

d) okres  gwarancyjny  

e) cena netto i brutto 

2. Wzór oferty stanowi załącznik do niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Przedmiot zamówienia opisany został wg następujących kodów CPV - ………………….. 

4. Wykonawca związany jest ofertą …30….. dni. 

5. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

Inne istotne warunki zamówienia. 

1) WYKONAWCA USŁUGI zobowiązany jest do:…wykonania i dostarczenia zamówienia 

całościowego. 

2) WYKONAWCA odpowiada za: spełnienie wymogów j/w w zapytaniu  ofertowym  

3) ZAMAWIAJĄCY zastrzega sobie prawo wglądu do: zamówienia 

 

 

 

 



Dokumenty, jakie wykonawca powinien załączyć do oferty. 

1. Zamawiający wymaga, aby każda oferta zawierała minimum następujące dokumenty: 

1) wypełniony i podpisany przez wykonawcę formularz cenowo- ofertowy; 

2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji wystawiony nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (załącznik wykonawcy). 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim 

Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeń i dokumentów. 

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i wykonawcy mogą 

przekazywać pisemnie, za pomocą faksu lub drogą elektroniczną. 

Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami. 

Osobą uprawnioną do kontaktowania się z wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących 

postępowania w jest Pani/ Pan …Aneta Tomczak - intendent………………….......................... 

Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście w siedzibie 

Zamawiającego. 

Miejsce składania ofert. 

Ofertę cenową należy: 

- złożyć w siedzibie Zamawiającego: Zespole Szkolno- Przedszkolnym nr 1 w Augustowie,  

ul. Tartaczna 21, 16- 300 Augustów, w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Nazwa przedmiotu 

zamówienia” NIE OTWIERAĆ PRZED…13.11.2024 r.…… 

- przesłać faksem na nr ……………………………….,  

- przesłać drogą elektroniczną adres e-mail …sp6@post.pl………………………………… 

w terminie do dnia …12.11.2024 r.…. , godz.…10.00……  

Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu ...13.11.2024 r.....…. o godz. .....10,00...... w siedzibie 

Zamawiającego. 

Kryteria wyboru oferty: 

1) najniższej ceny– cena-100%; 

2) inne kryteria oceny ofert: …………………………… 

Opis sposobu obliczania ceny. 

1. Na formularzu cenowo- ofertowym, należy przedstawić cenę ofertową brutto za wykonanie/ 

udzielenie przedmiotu zamówienia.  



2. Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku oraz słownie. 

3. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

4. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a wykonawcą odbywać się będą w złotych 

polskich. 

Informacje o formalnościach.  

1. Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą, ofertę, która spełnia wszystkie postawione 

wymagania udziału w postępowaniu oraz przedstawia najniższą cenę. 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich 

wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowania. 

3. Zamawiający zawrze umowę z wybranym wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia o wyborze 

wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą.  

4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający 

wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich 

ponownej oceny. 

5. Do prowadzonego postępowania nie przysługują wykonawcom środki ochrony prawnej określone  

w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych tj. odwołanie, skarga.  

6. Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach 

organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 

Sytuacje dopuszczające unieważnienie postępowania. 

Zamawiający unieważni prowadzone postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego  

w następujących przypadkach: 

1) nie złożono żadnej oferty spełniającej wymagania udziału w postępowaniu; 

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia; 

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć. 

Załączniki: 

Wzór druku „Formularz ofertowy”                                                        ZATWIERDZIŁ: 

                                                                                                  07.11.2024 r. Henryka Rzepecka 
                                                                                                                                 (data, podpis i Dyrektora) 

 



………………………       ......................................... 

pieczątka oferenta             miejscowość, data                                                                             

           

Formularz ofertowy 

Pełna nazwa wykonawcy: 

..................………….....................................................................................................................

........................................................................................……………........................................... 

w .................................................................. kod ..............-....................... 

ul. ................................................................. nr ...................................... 

REGON ....................................................... NIP ....................................................... 

Tel./ fax. ....................................................... 

strona www: ………………………………………………………....……... 

e-mail: ………………………..…………………………………….……… 

Odpowiadając na skierowane do nas zapytanie ofertowe nr …………….. dotyczące 

zamówienia  

 

/wpisać przedmiot zamówienia/ 

CPV …………………… 

składamy ofertę następującej treści: 

oferujemy wykonanie usługi/ dostawy/ roboty budowlanej* będącej przedmiotem zamówienia,  

1) za cenę: 

- w kwocie netto złotych: ............................................... 

(słownie: ............................…………………........................................................) 

- w kwocie brutto złotych: ............................................. 

(słownie: ........................................................................................................) 



- w tym podatek VAT w wysokości ..……..... %, to jest w kwocie złotych: 

........……………… 

(słownie: ..............................……………...........................................................) 

2) w terminie do ……………………………………… 

Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiającego, w zapytaniu ofertowym, 

warunki.  

Oświadczamy, że firma jest płatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym  

NIP …………….. 

Oświadczamy, że: 

1) jesteśmy uprawnieni do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami 

ustawowymi, 

2) posiadamy uprawnienia niezbędne do wykonania określonych prac lub czynności, jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 

3) posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie, potencjał ekonomiczny i techniczny,  

a także pracowników zdolnych do wykonania niniejszego zamówienia, 

4) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

przedmiotowego zamówienia. 

Oświadczamy, że cena podana w ofercie jest obowiązująca w całym okresie trwania zlecenia 

i zawiera wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia jakie ponosi 

Zamawiający. 

Załącznikami do niniejszej oferty cenowej są: 

1) ................................................................................................. 

2) .........................................................................................…..… 

 

  ............................................................ 

(podpis osoby upoważnionej) 

………………………………… 

       pieczęć wykonawcy 

* niepotrzebne skreślić 



ZAŁĄCZNIK NR 2 do Regulaminu udzielania 

zamówień publicznych o wartości szacunkowej 

poniżej kwoty 130 000 złotych 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanym dalej „RODO”, Zespół Szkolno- 

Przedszkolny nr 1 w Augustowie z siedzibą przy ul. Tartacznej 21, 16- 300 Augustów, jako 

Administrator Pani/ Pana danych osobowych informuję, że: 

1) Inspektor Ochrony Danych dostępny jest pod nr telefonu 791 650 517 lub adresem 

mailowym:kontakt@odoonline.pl 

2) Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 

celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

(oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty udzielenia zamówienia/ zlecenia i/ lub 

zawarcia umowy, realizacji i rozliczenia zmówienia, archiwizacji dokumentacji),  

a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania 

sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na 

Zamawiającym jako jednostce sektora finansów publicznych: 

3) odbiorcami Pani/ Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty upoważnione na 

podstawie przepisów prawa lub wykonujące zadania realizowane w interesie publicznym; 

osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w 

oparciu o przepisy prawa, w tym ustawę z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz operator 

pocztowy/ kurier, inne podmioty, z którymi Administrator zawarł stosowne umowy 

powierzenia przetwarzania danych; 

4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. W stosownych sytuacjach 

Pana/ Pani dane osobowe będą przechowywane do czasu niezbędnego do archiwizacji – 

zgodnie z obowiązującymi przepisami; 

5) podanie przez Panią/ Pana danych osobowych jest obowiązkowe, a konsekwencją 



niepodania danych osobowych będzie niemożność udzielenia zamówienia/ zlecenia i/ lub 

zawarcia umowy; 

6) Pani/ Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji ani profilowana, o którym mowa w art. 22 RODO; 

7) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących, 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*, 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od Administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO**, 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

8) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e  RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Wyjaśnienia:  

* skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 

z przepisami oraz nie może naruszać integralności dokumentacji postępowania w tym 

protokołu oraz jego załączników. 

** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego. 

 


